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GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 1.200 DE 27 DE DEZEMBRO DE 2012

“Regulamenta o procedimento de acesso
informacdes previsto nos arts. 5°, XXXIIl e 2162%

da Constituicdo da Republica, e na Lei Federal n°

12.527 de 18.11.2011."

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MESQUITA , no uso de suas
atribuicdes, legais e constitucionais,

Considerando que todos tém direito a receber do Poder Publig
informacdes de seu interesse particular, ou deesge coletivo ou
geral nos termos do art. 5°, XXXIll da Constituigda Republica
Federativa do Brasil;

Considerando a necessidade de regulamentagcédo da Lei Federal
12.527 de 18 de novembro de 2011, visando a gammttesso dos
interessados a informagdes contidas em documemtakizidos ou
custodiados pelos 6rgédos ou entidades que integrAdministracéo
Publica Municipal

CAPITULO |

Disposicdes Gerais

Art. 1° - Fica regulamentado por este decreto o acessranacdes
contidas em documentos em poder de érgéos e eesigatblicas da
Administracao Direta e Indireta do Poder ExecutiecoMunicipio de
Mesquita.

Art. 2° - Os ¢6rgdos e entidades do Poder Executivo Mualicip
assegurardo as pessoas naturais e juridicas, ito dile acesso a
informacdo, que sera proporcionado mediante proerdDs
objetivos e ageis, de forma transparente, clara nguagem de facil
compreensao, observados os principios da Admigé&irublica e as
diretrizes previstas na lei n® 12.527/2011.

Art. 3° - Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I-informacado - dados, processados ou ndo, que pagertilizados
para producdo e transmissdo de conhecimento, osngich qualquer
meio, suporte ou formato;

Il-dados processados - dados submetidos a qualopenacdo ou
tratamento por meio de processamento eletrénicopou meio
automatizado com o emprego de tecnologia da infgéioa
Ill-documento - unidade de registro de informac@eslquer que seja
0 suporte ou formato;

IV-informacéo sigilosa - informacéo submetida tenmgp@amente a
restricdo de acesso publico em razdo de sua inpdéstidade para a
seguranca da sociedade e do Estado, e aquelasgidbsarpelas
demais hipéteses legais de sigilo;

V-informacéo pessoal - informagdo relacionada asgeesnatural
identificada ou identificavel, relativa a intimidadvida privada, honra
e imagem.

CAPITULO Il

Das Informacdes Pessoais

Art. 4° - As informacdes pessoais relativas a intimidadig privada,
honra e imagemdetidas pelos 6rgéos e entidades:

I-terdo acesso restrito a agentes publicos legaégmamorizados e a
pessoa a que se referirem; e

Il-poderdo ter sua divulgagdo ou acesso por t@seiutorizados por
previsdo legal ou consentimento expresso da pessage se
referirem.

Paragrafounico.Caso o titular das informacdes pessoais estejaomof

ou ausente, os direitos de que trata este artgjsta: ao conjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes.

Art.5° -O tratamento das informacdes pessoais deveigedéeforma
transparente e com respeito a intimidade, vidaapay honra e
imagem das pessoas, bem como as liberdades eigsiiadividuais.
Art. 6° - A restricdo de acesso a informagfes pessoais rdergpeer
invocada com o intuito de prejudicar processo deragdo de
irregularidades, conduzido pelo Poder Publico, ema q titular das
informacdes for parte ou interessado.

CAPITULO IlI

Da Transparéncia Ativa e Passiva

Art. 7° — E dever dos 6rgdos e entidades da AdministrRgéica
Municipal, independente de requerimento, manteftio sficial da
internet (www.mesquita.rj.gov.br) alimentado comformacdes
atualizadas de interesse coletivo e geral por ela&luzidos e
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custodiados.

www.diariomunicipal.com.br/aemerj

Art. 8° — Fica criado o Servico de Atendimento ao Cidad®AE,
gue tem como objetivo:

I-atender e orientar o publico quanto ao acessfoanmacao;
ll-informar sobre a tramitacdo de documentos nédades; e
Ill-receber e registrar pedidos de acesso a infoama

Paragrafo Unico. Compete ao SAC:

I-o recebimento do pedido de acesso e, sempre qssivel, 0
fornecimento imediato da informacao;

II-o registro do pedido de acesso em sistema eliemdespecifico e a
entrega de nimero do protocolo, que contera adia@presentacio
do pedido; e

Ill-o encaminhamento do pedido recebido e registradunidade
responsavel pelo fornecimento da informagéo, quandber.

Art.9° - O SAC sera instalado em unidade fisica identficale facil
acesso e aberta ao publico.

§loNas unidades descentralizadas em que ndo houver sAL
oferecido servi¢co de recebimento e registro dosdpedde acesso a
informacao.

§20Se a unidade descentralizada ndo detiver a inf@omag pedido
sera encaminhado ao SAC do 6rgdo ou entidade cermjua
comunicarda ao requerente 0 nimero do protocolo data de
recebimento do pedido, a partir da qual se inig@@azo de resposta.
CAPITULO IV

Do Pedido de Acesso a Informagao

Secéao |

Do pedido

Art. 10 — Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera u@m
pedido de acesso a informacéo.

8100 pedido sera apresentado em formulério padrapouiisilizado
em meio eletrdnico e fisico, no sitio na internebeSAC dos érgéos e
entidades.

§200 prazo de resposta sera contado a partir da daapreésentacao
do pedido ao SAC.

§3cE facultado aos 6rgdos e entidades o recebimenmedigos de
acesso a informagao por qualquer outro meio legjtcnmo contato
telefénico, correspondéncia eletronica ou fisiesdé que atendidos
0s requisitos especificos.

§40\a hip6tese do 8 3®era enviada ao requerente comunica¢do com

0 numero de protocolo e a data do recebimento dinlpgelo SAC, a
partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art.11 — O pedido de acesso a informagédo devera conter:

I-nome do requerente;

II-nimero de documento de identificacéo valido;

Ill-especificacdo, de forma clara e precisa, darmbcao requerida; e
IV-endereco fisico ou eletrbnico do requerenteapacebimento de
comunicagdes ou da informacgao requerida.

Art.12 - N&o seréo atendidos pedidos de acesso a infaomag
I-genéricos;

II-desproporcionais ou desarrazoados; ou

lll-que exijam trabalhos adicionais de analise,erptetagdo ou
consolidagdo de dados e informagbes, ou servicprdéucdo ou
tratamento de dados que ndo seja de competénciargim ou
entidade.

Paragrafounico.Na hipétese do inciso Il d@aput, o 6rgdo ou
entidade devera, caso tenha conhecimento, indidaca onde se
encontram as informagdes a partir das quais o rentee podera
realizar a interpretagdo, consolidagdo ou tratamndatdados.

Art.13 — Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivgzedao de
acesso a informacgao.

Art. 14 — Recebido o pedido e estando a informagdo displriv
acesso sera imediato.

§10Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rg&ntimade
devera, no prazo de até trinta dias:

I-enviar a informagdo ao endereco fisico ou elétdmformado;
Il-comunicar data, local e modo para realizar ctinsa informacao,
efetuar reproducéo ou obter certiddo relativa @mécéo;
Ill-comunicar que ndo possui a informagdo ou que rém
conhecimento de sua existéncia;

IV-indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgéao oidadé responsavel
pela informac&o ou que a detenha; ou

V-indicar as raz6es da negativa, total ou pardialacesso.

§20dNas hipoteses em que o pedido de acesso demandaseiade
grande volume de documentos, ou a movimentagdoodantento
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puder comprometer sua regular tramitacdo, seréadaoé medida
prevista no inciso Il do § 10

§30Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridakde
informagao ou do documento, o 6rgédo ou entidaderdendicar data,
local e modo para consulta, ou disponibilizar cop@n certificagédo
de que confere com o original.

84oNa impossibilidade de obtencdo de copia de qua tag 30 o
requerente podera solicitar que, as suas expersas supervisdo de
servidor publico, a reproducéo seja feita por onteso que ndo ponha
em risco a integridade do documento original.

Art.15 — O prazo para resposta do pedido podera serogezfo por
dez dias, mediante justificativa encaminhada aocewmte antes do
término do prazo inicial de trinta dias.

Art.16 — Caso a informacéo esteja disponivel ao publicdoeemato
impresso, eletrdnico ou em outro meio de acessetsdl, o 6rgdo ou
entidade devera orientar o requerente quanto a Baenodo para
consultar, obter ou reproduzir a informacé&o.

Paragrafounico.Na hipétese deaputo 6rgdo ou entidade desobriga-
se do fornecimento direto da informacgdo, salvo seequerente
declarar ndo dispor de meios para consultar, atereproduzir a
informacao.

Art.17 — Quando o fornecimento da informacao implicaradpcao
de documentos, o 6rgao ou entidade, observadazo peresposta ao
pedido, disponibilizara ao requerente Guia de Réovelhto do
Municipio-GRM ou documento equivalente, para pagameips
custos dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafounico.A reproducédo de documentos ocorrera no prazo @le

vinte dias, contado da comprovacdo do pagamentm neguerente,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devwdeomime ou ao
estado dos documentos, a reproducdo demande IREG0S.

Art.18 —Negado o pedido de acesso a informacado, seradeno
requerente, no prazo de resposta, comunica¢do com:

I-razBes da negativa de acesso e seu fundameanlp leg
II-possibilidade e prazo de recurso, com indicat@@autoridade que o
apreciara;

Paragrafo Gnico. Os 6rgaos e entidades disponibilizardo formulari
padréo para apresentacéo de recurso e de peditrsdassificacéo.
Art.19 — O acesso a documento preparatorio ou informagde n
contida, utilizados como fundamento de tomada aés@e ou de ato
administrativo, sera assegurado a partir da edig&ito ou decisao.
Secdo Il

Dos Recursos

Art. 20 — No caso de negativa de acesso a informacdo auAde
fornecimento das raz8es da negativa do acessorgodequerente
apresentar recurso no prazo de cinco dias, contadgiéncia da
deciséo, a Controladoria Geral do Municipio, quesd&waprecia-lo no
prazo de quinze dias, contado da sua apresentacao.

§10A Controladoria Geral do Municipio podera determigae o
6rgao ou entidade preste esclarecimentos.

§2dProvido o recurso, a Controladoria Geral do Muniifikara
prazo para o cumprimento da deciséo pelo 6rgdmidaele.

Art. 21 — Este decreto entra em vigor na data da sua pghlic
Mesquita, RJ, 27 de dezembro de 2012.

ARTUR MESSIAS
Prefeito
Publicado por:
Reinaldo dos Santos
Cadigo Identificador: 1915DF2E

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 560/2012.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MESQUITA, no uso das
atribuicdes legaiRESOLVE:
DESCONSTITUIR a Comissdo Especial de Acompanhamento
Fiscalizacdo do Contrato Administrativo n® 036/20ftdmada pelas
Portarias n°® 051/2011 e 344/2011, composta pelosbnms Alseni
Pereira da Silva, matricula 10/691044, ProfesseoHistéria, Semed;
Felipe da Silva Carneiro, matricula 11/003366-9, €lgf Protocolo,
Semed, e Paulo Renato Ferreira Santos de Souzajcufatr
60/000044, Coordenador de Informética, CDTI, a cod& 31 de
dezembro de 2012.

www.diariomunicipal.com.br/aemerj
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Mesquita, RJ, 27 de dezembro de 2012

ARTUR MESSIAS
Prefeito
Publicado por:
Reinaldo dos Santos
Cadigo Identificador: 3SCBB9F82

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 561/2012.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MESQUITA, no uso das
atribuicdes legais e,
Considerandoa destituicdo da Associa¢do dos Amigos dos Agtista
a designacdo do Conselho Regional de Fisioterapiaemapib
Ocupacional — CREFITO para compor o Conselho Municgm
Direitos da Pessoa com Deficiéncia, conforme Re&ol@OMDEF
n° 004/2001RESOLVE:
Substituir a conselheira titul#@dna Alves Monteiro por Anderson
de Pinho Rissete Cost@& o conselheiro suplentdustavo José de
Oliveira por Graziela Duarte Sales no Conselho Municipal dos
Direitos da Pessoa com Deficiéncia.
Mesquita, RJ, 27 de dezembro de 2012

ARTUR MESSIAS
Prefeito
Publicado por:
Reinaldo dos Santos
Cadigo Identificador:826D3791

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 562/2012.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MESQUITA , no uso de suas
atribuicdes legaiR ESOL V E:

Exonerar a pedidBLEXANDRE DO NASCIMENTO, docargo em
comissdo de Coordenador Geral da Compir, simbolo &8,
Coodernadoria de Promocgédo da Igualdade Racial - SEGIOS
contar de 01 de janeiro de 2013

Mesquita, RJ, 27 de dezembro de 2012

ARTUR MESSIAS
Prefeito
Publicado por:
Reinaldo dos Santos
Cadigo Identificador: 3983E521

GABINETE DO PREFEITO
DESPACHO

Processo n° 10/11656/12De acordo com o parecer favoravel
conclusivo da Douta Procuradoria Geral do Municigiofls. 98/99 e
Controladoria Geral do Municipio em fls. 100/102,modogo a
presente licitacdo na modalidade Convite n° 016/20&éh base na
Lei n° 8.666/93, adjudicando a sociedade emprds@hth ROSA
NETO SICILIANO E CIA. LTDA - ME, no valor deR$ 53.295,00
(cinquenta e trés mil, duzentos e noventa e cinceais), por ter
apresentado 0 menor preco e a proposta mais veatgjara locacéo
de estrutura para realizagdo de Workshop Profigki@ pedido da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAB6s SEMEF
para ultimar as providéncias necessarias, extraindgpetente nota de
empenho.

. Mesquita, RJ, 27 dezembro de 2012.

ARTUR MESSIAS
Prefeito
Publicado por:
Reinaldo dos Santos
Cadigo Identificador:28A77027

GABINETE DO PREFEITO
EXTRATO DE TERMO CONTRATUAL
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