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Atos Legislativos

RESOLUCAO N° 02/2022

“Dispée sobre a instituicio e
regulamentag¢do da verba indenizatdria
do exercicio patrlamentar, e da outras
providéncias”.

A Camara Municipal de Mesquita, por seus representantes
legais, APROVOU a seguinte Resolugio:

Art.1° - Fica instituida verba indenizatéria do exercicio
parlamentar, destinada exclusivamente ao custeio das
despesas relacionadas ao exercicio do mandato parlamentar,
no valor de até R$ 6.500,00 (seis mil e quinhentos reais)
mensais.

§1° - O dispéndio e a aplicacio da verba de que trata o
caput deste artigo obedecera as exigéncias contidas nesta
resolucio.

§2° - A verba de gabinete de que trata esta resolugdo tem
natureza indenizatéria e ndo integra a remuneragio do
vereador.

Art.2 °. — A verba indenizatéria de que trata esta Resolugdo
sera concedida mensalmente mediante requerimento
firmado pelo vereador dirigido ao Gabinete da Presidéncia,
desde haja previsao orcamentaria.

§1°- No requerimento a que se refere o “caput” deste artigo,
o vereador autorizara o desconto em sua folha de
pagamento de carater remuneratério dos  valores
correspondentes ao devido ressarcimento a Camara
Municipal de Mesquita em caso de auséncia da prestacdo de
contas no prazo regulamentar.

§2° - A liberacdo da Verba de Gabinete condiciona-se a
apresentacio da prestagdo de contas referente ao més
anterior, sendo expressamente vedado o seu adiantamento
ou a acumulacio dessa verba.

§3° - A verba de que trata o “caput” deste artigo nio sera
concedida no ultimo més do mandato legislativo.

Art.3 °. — O parlamentar titular do mandato perdera o
direito a verba de que trata esta resolu¢do quando:

I — investido nos cargos ou fungées de Secretario de Estado,
Secretario Municipal, Diretor ou equivalente;

II — afastado para tratar de interesse particular, sem
remuneracao.

Art. 4° - A verba de gabinete atendera as seguintes despesas:
I — passagens aéreas e terrestres;

II — Locagio de veiculo de representacio, bem como gastos
de estacionamento e limpeza do referido veiculo;

III - combustiveis e lubrificantes com veiculos terrestres;

IV — manutengio e despesas gerais com vefculos terrestres;
V - contratago, para fins de apoio a atividade parlamentar,
de consultoria, assessorias, pesquisas e trabalhos técnicos de
pessoas fisicas e pessoas juridicas;

VI - divulgacio da atividade parlamentar, exceto nos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data das eleicbes de
ambito federal, estadual e municipal e obedecidas as demais
vedagbes da legislacio eleitoral, através de servicos graficos
ou digitais;

VII — despesas do Vereador com telefonia;

VIII - despesas com composigio, arte, diagramacio,
produgio e impressio de material grafico;

IX — portes de correspondéncia, registros postais, aéreos,
telegramas e radiogramas;

X - participa¢io do Parlamentar em cursos, palestras,
semindrios, simpodsios, congressos ou eventos congéneres,
realizados por institui¢do especializada.

XI — despesas com realizagio de seminarios e outros
eventos promovidos nas dependéncias da Cimara Municipal
de Mesquita, desde que guardem estrita relacio com o
exercicio do mandato e observadas as normas que
disciplinam seu uso, vedado o ressarcimento de gastos com
coquetéis e congéneres.

XII - contratacio de pessoa juridica ou fisica para produgio
de videos ou documentarios, vedado o uso em campanha
ou propaganda eleitoral;
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XIII - manutencdo do Gabinete Parlamentar e de
Escritérios de  Apoio a  Atividade  Parlamentar,
compreendendo:

a) locacdo de imoveis;

b) condominio;

¢) IPTU e seguro contra incéndio;

d) servigos de energia elétrica, dgua e esgoto;

XIV - custeio de despesas vinculadas ao Gabinete
Parlamentar e aos Escritérios de Apoio a Atividade
Parlamentar previstas no inciso XII, compreendendo:

a) locacdo de moveis e equipamentos;

b) material de expediente e suprimentos de informatica;

) acesso a internet;

d) locag¢io ou aquisicao de licen¢a de uso de software;

e) servico de seguranca patrimonial, pessoal ou remoto e
motorista;

f) aquisicdo de livros e assinaturas de jornais, revistas e
servicos de provedores de Internet, inclusive a elaboracdo
do site, sua manutengdo e hospedagem;

@) copias heliograficas, xerograficas, encadernagoes,
ampliagSes, redugdes, copias especiais, de documentos de
interesse do gabinete;

h) - edicdo de jornais, livros, revistas e impressos graficos
para consumo do gabinete;

XV - fornecimento de alimentacio do Parlamentar,
obedecido o limite diario de R$100,00 (cem reais);

XVI - outras despesas com locomogao, contemplando:

a) locacio ou fretamento de veiculos automotores.

b) servicos de taxi, servi¢os de transporte individual privado
de passageiros baseado em tecnologia de comunicagio em
rede -STIP que estiverem em opera¢do no Pafs, transportes
publicos, pedagio e estacionamento;

XVII - Contratacio de pessoa fisica ou juridica para
prestacio de servico de seguranca pessoal ou escolta
armada.

§1° - As despesas enumeradas neste artigo sempre deverdo
ser ordenadas pelo Parlamentar, vedada a delegacio.

§2° - As despesas efetuadas com os recursos de que trata
este artigo serdo de exclusiva responsabilidade do Vereador,
sendo que a inadimpléncia do contratante com referéncia a
estas despesas ndo transfere a Camara Municipal de
Mesquita a responsabilidade sobre seu pagamento.

§3° Os contratos firmados deverdo ser firmados dentro do
exercicio financeiro.

§4° - Para fins do disposto no inciso III do caput, o
vereador podera empregar veiculo de sua propriedade ou
utilizado em realizacio do mandato parlamentat.

§5° - Para o pagamento das despesas a que se referem o
inciso IV e da alinea “a” do inciso XVI do caput, devera
constar o nimero da placa do veiculo no documento de
pagamento ou, na auséncia dessa informacéo, declaracio do
emitente do documento, em papel timbrado, observando-se:
I — para fins do inciso IV do caput, o limite de um veiculo
de propriedade do vereador, vedada a indenizagio de
despesa com o Imposto sobre a Propriedade de Veiculo
Automotor — IPVA - taxas e seguros obrigatério e privado;
II — para fins da alinea “a” do inciso XVI do caput, o limite
de um veiculo para locagio.

§6° - Para o pagamento da despesa com telefonia mével,
sera observado o limite de um aparelho por vereador.

§7° - Serdo exigidos para o pagamento de despesas:

I — na hipétese dos incisos V, XII e da alinea “a” do inciso
XIV do caput, se o servi¢o for prestado por pessoa fisica, o
curriculo do profissional contratado e, a partir da segunda
comprovagio de despesa por meio de Recibo de Pagamento
a Autonomo — RPA — relativa a0 mesmo profissional, copia
do respectivo comprovante do recolhimento mensal
obrigatério (carné-ledo) do Imposto sobre a Renda — IR —
incidente sobre o ultimo servigo prestado;

II - na hipétese de despesa com combustivel, lubrificante,
manutengdo e despesas gerais com veiculos terrestres e
alimentac¢io, a emissio do documento de documento fiscal
a cada operagio de venda de setvicos ou mercadoria
realizada, observado o disposto no §5° do artigo 8° desta
resolucio.

§8° - Os servicos descritos no inciso XVII do caput,
poderio ser prestados por militares da reserva remunerada
ou reformados”.

Art. 5°- Nio serdo objeto de pagamento por meio de verba
indenizatéria as despesas referentes a:

I — servigos técnicos profissionais de consultoria, assessoria
e pesquisa prestados por servidor ou empregado da
administracdo publica do Municipio de Mesquita, cabendo
ao Parlamentar a respectiva verificacio;

II — locacdo de bens imoveis, méveis e equipamentos e
aquisicao de bens e contratacdo de servicos de:

a) conjuge, companheiro ou parente consanguineo ou
afim do Vereador até o terceiro grau, cabendo ao
Parlamentar a respectiva verificagao.
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b) empresas em que o Vereador ou pessoa prevista na
alinea “a” deste inciso seja socio-proprietario, controlador
ou diretor, cabendo ao Parlamentar a respectiva verificagio.
IIT - pecas, manuten¢do, mecanica e elétrica, lanternagem

b b > el
pintura, reforma de veiculo que nio seja de propriedade do
Vereador;

IV — aquisicdo de material permanente, nem de géneros
alimenticios;

V - divulgacio de atividades e agdes do mandato
parlamentar que caracterize campanha eleitoral.

Art. 6° - A utilizagdo da Verba de Gabinete se dara por
meio de conta-corrente, aberta no banco utilizado pela
Camara Municipal Mesquita, para movimentagiao exclusiva
para os pagamentos das despesas descritas no artigo 4° desta
resolucio.

Paragrafo dnico - Os pagamentos poderdo ser feitos por
meio eletronico, transferéncias bancarias e em espécie com
destinatario identificado.

Art. 7° - Os valotes relativos a Verba de Gabinete serdo
depositados mensalmente no quinto dia util do més a que se
refira.

Art. 8° - O Vereador devera prestar contas do pagamento
das despesas dentro de no maximo 30 (trinta) dias contados
da data do fornecimento do produto ou da prestacio do
servico ou da emissio do documento fiscal, contendo o
extrato bancirio do més, o formulario padrio, assinado pelo
Parlamentar, que, nesse ato, declarard assumir inteira
responsabilidade pela liquidagdo da despesa, atestando que:

I - o material foi recebido ou o servico, prestado;

II - o objeto do gasto obedece aos limites estabelecidos na
legislacio;

III - a documentacido apresentada é auténtica e legitima.

§ 1°. As despesas deverdo ser comprovadas por documentos
originais, em primeira via, quitado e em nome do
Parlamentar, ressalvado o disposto nos §§ 6° a 8% deste
artigo, acompanhada do pertinente comprovante de
quitagio.

§ 2°. Os documentos a que se referem o paragrafo anterior
deverio estar isentos de rasuras, acréscimos, emendas ou
entrelinhas, além de datado e discriminado por item de
servico prestado ou material fornecido, ndo se admitindo
generalizacbes ou abreviaturas que impossibilitem a
identificagdao da despesa, podendo ser:

I - nota fiscal habil segundo a natureza da operagao, emitida
dentro da validade;

II - recibo devidamente assinado, contendo nome e o
numero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, endetreco
completos do beneficiario do pagamento e discriminagdo da
despesa;

I1T - recibo devidamente assinado, contendo identificacio e
endereco completos do beneficiario do pagamento e
discriminac¢do da despesa, no caso de pessoa juridica
comprovadamente isenta da obrigacdo de emitir documento
fiscal,

IV — Na emissdo de recibo emitido por pessoa fisica na
prestacio de setvigos de taxi, o documento devera conter a
identificacdo do beneficiario do pagamento, a especificacdo
da data e do trecho percorrido, bem como a indicagio do
nimero da permissao para a explora¢io do servico.

V - bilhete de passagem;

§3° - Somente sera admitido recibo para a comprovacio de
despesa quando o contratado, por forca da lei, estiver
dispensado de emitir nota ou cupom fiscal.

§4° - Para a comprovacio de despesa de contratagio com
profissional auténomo, sera exigido o Recibo de Pagamento
a Auténomo — RPA.

§5° - Na eventualidade de niéo apresentagdo de cupom fiscal
a cada operacio de venda de combustivel e lubrificante nos
termos do inciso II do §7° artigo 4° desta deliberacio
podera ser aceita nota fiscal emitida na forma do “caput”
deste artigo englobando o valor total das vendas e com a
indica¢do dos numeros dos cupons fiscais.

§ 6°. Sera admitido o pagamento de despesas referentes a
contas de 4gua e esgoto, de telefone e de energia elétrica,
bem como recibos de condominio e IPTU, em nome do
proprietario do imével mencionado na alinea “a” do inciso
XIII do art. 4°, desde que o endereco constante do
documento coincida com o do imével cadastrado na forma
do art.

§ 7°. Admite-se a comprovagao da despesa por meio de
cupom fiscal ou nota fiscal simplificada quitada, mesmo que
o documento nio contenha o campo proprio destinado ao
nome do beneficiario do produto ou servigo.

§ 8° A apresentacio da documentacdo comprobatéria do
gasto disciplinado pela Verba de Gabinete dar-se-a no prazo
maximo estabelecido no “caput” deste artigo.

§ 9°. Para fins de ressarcimento da despesa de que trata o
inciso X do art. 4° deste Ato, deverd ser observado o
seguinte:

I - é vedado o reembolso de gastos com a participagio em
cursos de educagio basica, graduagio e pos-graduacio;
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II - o Parlamentar devera apresentar comprovante de
participacdo emitido pela instituigdo organizadora do
evento, ou equivalente, bem como relatério circunstanciado
das atividades desenvolvidas durante o petiodo.

§ 10° Cabera ao Patlamentar, através de seu Gabinete,
inserir, em sistema informatizado proprio:

I - os registros dos comprovantes de despesa, relacionados
no formulario constante no anexo I1II desta resolucio;

IT - as imagens digitalizadas dos respectivos comprovantes,
para fins de publicacio no portal a ser instituido, ressalvadas
as hipéteses legais de sigilo.

§ 11. A digitalizacdo dos comprovantes de despesa nio
isenta o solicitante da entrega dos originais ao
Departamento de Contabilidade, que mantera a guarda dos
mesmos.

§ 12° - A nio prestacdo de contas da Verba de Gabinete por
um perfodo superior ao estabelecido no “caput” deste artigo
implicara a suspensao automatica de seu repasse.

§ 13° - E vedada a apresentagio de mais de um processo de
prestacdo de contas por més, sendo o prazo para aprovagao
da prestagio de contas de até quinze dias uteis.

§ 14° — No caso de prestagdo de contas em valor superior
ao limite mensal estabelecido no “caput” do art. 1° desta
resolucdo, o valor excedente devera ser custeado pelo
parlamentar.

§ 15° — O valor excedente de que trata o § 2° deste artigo
ndo serd computado para fins de liberagdo antecipada de
verba indenizatéria relativa a meses subsequentes.

Art. 9° - Os iméveis a que se refere o inciso XIII do art. 4°
deverio ser previamente cadastrados junto a Controladoria
Geral da Céamara Municipal de Mesquita, mediante
apresentacdo dos seguintes documentos:

I - quando se tratar de imével de propriedade do
Parlamentar, certidao atualizada do Registro de Iméveis ou,
na impossibilidade desta, qualquer instrumento habil a
comprovar a efetiva posse;

II - quando se tratar de imoével de propriedade de terceiros,
além do documento indicado no inciso I, contrato de
locagio ou termo de cessio de uso do imével ou
equivalente, com firmas reconhecidas em cartorio.

Paragrafo unico. Nio se admititd o ressarcimento de
despesa com a locagdo de imével pertencente ao proprio
Parlamentar ou de Servidor da Camara Municipal de
Mesquita, bem como seus parentes até o terceiro grau ou a

entidade de qualquer natureza na qual possuam
participagao.

Art. 10° - Os contratos de locacio de bens moveis nio
poderdo conter clausulas que admitam a possibilidade de
aquisicdo do bem mediante a utilizagdo da Verba de
Gabinete.

§ 1°. O veiculo automotor locado devera pertencer a pessoa
juridica prestadora do servigo, fato que se comprovara
mediante apresentagdo de copia do Certificado de Registro e
Licenciamento de Vefculo - CRLV, sem prejuizo da
exigéncia de documentacio complementar por parte do
orgio técnico competente.

§ 2°. O ressarcimento pela locagio de veiculos automotores,
ficara limitado a 10% (dez por cento) do valor de mercado
do respectivo veiculo, utilizando-se como referéncia a tabela
da Fundagio Instituto de Pesquisas Econémicas - FIPE, ou
outra que a sucedet, relativa ao més de utilizacao do veiculo.
§ 3°. Fica o gabinete parlamentar incumbido de apresentar,
por ocasido da solicitagdo de ressarcimento, a tabela prevista
no § 2°.

§ 4°. Nao se admitira, para fins de reembolso, a locagio ou
fretamento do mesmo veiculo automotor por periodo
superior a doze meses, intercalados ou nao.

Art. 11 — A analise da documentagdo comprobatéria das
despesas sera realizada pela Controladoria da Céamara
Municipal de Mesquita, e a aprovacdo da prestagdo de
contas sera aprovada pela Mesa Diretora.

Art. 12 — Compete a Controladoria, para fins do disposto
no art. 11, o exame dos comprovantes das despesas
realizadas em razdo de atividade inerente ao mandato
parlamentar quanto aos aspectos relativos a adequacio do
documento fiscal com a despesa realizada e com o disposto
nesta deliberacdo, com exclusio de qualquer avaliacdo ou
responsabilidade quanto a observancia de normas eleitorais,
tipicidade ou ilicitude.

§ 1° — A Controladoria da Camara Municipal de Mesquita
podera  solicitar ao  requerente informacbes ou
esclarecimentos adicionais para subsidiar a instrugio do
processo de prestacdo de contas.

§ 2° — Na hipétese de que trata o § 1° deste artigo, o
requerente regulatizard as pendéncias no prazo de vinte dias
contados da solicitagdo, sob pena de indeferimento da
prestagdo de contas.

§ 3° — fiscalizard os gastos apenas no que respeita 2
regularidade  fiscal e contabil da  documentacio
comprobatoéria, cabendo exclusivamente ao Parlamentar
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responsabilizar-se pela compatibilidade do objeto do gasto
com a legislacio, bem como atestar expressamente
observincia dos parametros estabelecidos nesta Resolu¢io
mediante declaracio escrita na forma do anexo II.

§ 4° — A validagdo da despesa mencionada no paragrafo
anterior ndo implica manifestacio da Camara Municipal de
Mesquita quanto a observincia de normas eleitorais, nem
quanto a tipicidade ou ilicitude dos gastos realizados.

Art. 13° — Serdo glosados pela Controladoria da Camara
Municipal de Mesquita e devolvidos os documentos:

I — sem valor fiscal;

IT — nao originais, em primeira via;

III — com prazo de validade expirado;

IV — com rasura, acréscimo, emenda ou entrelinha;

V — nio emitidos em nome do Vereador;

VI — sem data e discriminagdo do item de servico prestado
ou do matetrial fornecido;

VII — sem nome, enderego completo ou nimero do CPF do
beneficiario do pagamento discriminado no recibo, no caso
de dispensa de emissdo de nota ou cupom fiscal;

VIII — cyjo numero esteja em desconformidade com a
ordem cronolégica de emissdo;

IX — emitidos ou quitados antes do término do servico

prestado;

X — em desacordo com o disposto no art. 4° desta
deliberagio;

XI — em modelo incompativel com o tipo de setvigo
prestado ou material fornecido;

XII — com valor manifestamente supetior aos pregos

praticados no mercado;

XIIT — relativos a quita¢do sem o carimbo personalizado da
empresa ou sem apresentacdo da carta-recibo em papel
timbrado;

XIV — que apresentem divergéncia quanto a:

a) endereco;

b) atividade econémica;

¢) nome ou razao social;

d) nimero de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNP]J -, CPF, inscri¢ao estadual ou municipal;

Paragrafo unico — O caso de despesa glosada pela
Controladoria da Camara Municipal de Mesquita que
eventualmente configure omissao do regulamento ou enseje
interpretacbes divergentes podera ser levado, mediante
requerimento do Vereador, a apreciagio do Presidente, que
decidira sobre a matéria, e subsequentemente, se necessatio,

a Mesa da Camara, que decidird em ultima instancia
administrativa.

Art. 14° — Compete 2 Mesa da Camara Municipal de
Mesquita fiscalizar e aprovar a aplicagio da verba
indenizatéria, incumbindo-se de:

I — proceder a tomada de contas dos Vereadores,
promovendo a verifica¢ido de saldo devedor sobre as verbas
concedidas;

II — tomar providéncias para o ressarcimento a Camara
Municipal de Mesquita de verba indenizatoria;

IIT — proceder as demais medidas pertinentes ao regular
processamento da documentacdo apresentada para fins de
reembolso de despesas, de acordo com a legislacio vigente.
§ 1° — Compete a Mesa da Camara Municipal de Mesquita,
em carater definitivo, avaliar ¢ decidir sobre a aceitacio ou
rejeicdio de documentos comprobatérios de despesas
indenizaveis em conformidade com o disposto nesta
resolucdo.

Art. 15° — Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua
publicacio, produzindo efeitos a partir de 1° de setembro de
2022.

ANEXO 1

REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE VERBA
DE GABINETE EM RAZAO DA ATIVIDADE
INERENTE AO MANDATO PARLAMENTAR

Vereador:

REFERENCIA: /20

A Controladoria da Camara Municipal de Mesquita — RJ:
Nos termos da Resolu¢io n°. __,de __ de maio de 2022,
apresento a V.Sa., a prestacdo de contas relativa as despesas
realizadas em razdo de atividade inerente ao mandato
parlamentar, especificadas no Quadro Demonstrativo do
meés 20 anexo e parte integrante
deste requerimento.

Para tanto, assumo inteira responsabilidade pela veracidade
das informacdes prestadas, pela autenticidade e pela
legitimidade da documentagao apresentada e ATESTO que:
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1 — nio foi adquirido material permanente, assim BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS
considerado o de vida 1til superior a dois anos;

2 — nio foi contratado servico de consultoria, assessotia, Data de
pesquisa ou trabalho técnico com servidor ou empregado da Processo Recebimento
administracdo puiblica do Municipio de Mesquita;

3 — as despesas de condominio, IPTU, 4gua, energia elétrica, Vereador

limpeza, conservacio, higienizacio, sistema de seguranca e

telefonias fixa e movel sdo relativas a escritério de Periodo de De a
representacdo politico-parlamentar mantido por este(a) Aplicacio

vereador(a);

4 — as despesas com combustiveis e lubrificantes sdo

relativas a veiculos de minha propriedade ou utilizados no

exercicio das atividades inerentes ao mandato parlamentar 3

deste(a) vereador(a); HISTORICO

5 — as despesas com locagio de bens méveis foram

realizadas mediante contrato firmado com pessoa juridica

cuja atividade econoémica é compativel com o objeto da 1 — Valor recebido. R$ ,00
locagdo e sem clausulas que configurem leasing, locacido

financeira, arrendamento mercantil ou qualquer outra )

modalidade que possibilite a sua aquisi¢io; 2 — Despesas realizadas

6 — as despesas relativas a divulgacio de atividades e agGes conforme com.provantes 01 até

do mandato parlamentar e a promogao de eventos referem- anexos, rubrlcado/s ¢

se as agdes patlamentares inerentes ao mandato deste(a) numerados de 01 até __.

vereador(a) e ndo contém gastos que caracterizem 3 — Saldo ndo utilizado,

campanha ou propaganda eleitoral; recolhido conforme RS 00
7 — a aquisicio de materiais e a contratacio de servigos comprovante de depdsito >
foram realizadas de acordo com as regras dispostas na bancario.

Resolucdo dan®_____, de 2022;

9 — nio foram locados bens imdveis, mobveis e

equipamentos nem adquiridos bens ou contratados servigos

de:

a) conjuge ou companheiro(a) deste(a) vereador(a) ou de
parente consanguineo ou afim até o terceiro grau; ou

b) de empresa em que este(a) vereador(a) ou pessoa prevista
na alinea "a" deste item seja sécio proprietario, controlador
ou diretor;

10 — os servicos foram prestados e os bens foram recebidos,
estando os precos de acordo com os praticados no

mercado;
Mesquita - R, de de 20
VEREADOR
ANEXO II
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ANEXO 11l

PARECER CONCLUSIVO

a prestacgéo de contas deu entrada na Controladoria Geral da Camara Municipal de
Mesquita em

(nome por extenso)

PARECER

Mesquita - RJ, em / /

Controladoria Geral
(Assinatura)

Saint Clair Esperanga Passos
Presidente da CAmara Municipal de Mesquita

Rua Arthur de Oliveira Vecchi, 260 — Centro — Mesquita — RJ - Cep: 26553-080



